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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado do Planejamento, Or¢camento e Gestao - SEPOG

Instrucdo Normativa n°® 02, de 28 de julho de 2022

Dispde sobre o Plano de
Contratagdoes Anual, que
engloba locagdo,
aquisicdo de bens e
contratacdo de obras,
servicos ¢ solugdes de
tecnologia da informagao
e comunicagdo no ambito
da Secretaria de Estado

do Planejamento,
Orgcamento e Gestdo -
SEPOG.

A SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no
uso das atribuigdes que lhe confere o inciso I, do Art. 41 da Lei Complementar n° 965, de 20 de dezembro
de 2017, dispde sobre o Plano de Contratacdes Anual desta Secretaria.

CAPITULO I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual - PCA, que
tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes da SEPOG, por meio da promog¢do de contratacdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de produtos e servicos e
redu¢do de custos processuais;

I - garantir o alinhamento com os instrumentos de planejamento e governanga existentes;
III - subsidiar a elaboracao das leis or¢amentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade; e

VI - consolidar as demandas do exercicio subsequente e servir de base para a elaboracao
dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratagao.

Art. 2° As coordenagdes e diretorias, com o apoio dos seus nucleos e geréncias, deverao
preencher um Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para cada item demandado, contendo
todos os itens a serem adquiridos ou contratados, em prol de subsidiar a elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual para o ano subsequente.

Art. 3° As requisi¢des de compras e contratacoes de software e hardware deverdo ser
previamente aprovadas pela Geréncia de Informatica (GIN), com base nas demandas apresentadas pelos
setores requisitantes.

Art. 4° Para os efeitos desta Instru¢do Normativa, sdo adotadas as seguintes definigdes:



I - Setor requisitante: Engloba as Coordenacdes e Diretorias que compdem a SEPOG. Sao
responsaveis por identificar a necessidade de locacdo, aquisi¢ao de bens e contratagdo de obras, servigos e
solugdes de tecnologia da informacgdo e comunicacdo no ambito da Secretaria de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestao - SEPOG;

IT - Coordenagdo Administrativa e Financeira - CAF: estrutura administrativa responsavel
pela execugdo do Plano de Contratagdes Anual, mediante prévia aprovacao do ordenador de despesa;

III - Graus de prioridades: informacdo constante no Documento de Formalizagdo da
Demanda - DFD, obedecendo-se os seguintes critérios:

a) Alta: quando o item demandado for imprescindivel para execu¢do das atividades dos
servidores;

b) Média: quando o item for importante para a execugdo e otimiza¢do do trabalho, mas a
aquisicao pode ser adiada; e

c) Baixa: quando o item for relevante para a operacionalizagdo de uma atividade, porém nao
necessita de utilizacao imediata.

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o Plano
de Contratagdes Anual (PCA), em que o setor requisitante demonstra e detalha a necessidade de locagao,
aquisi¢do de bens e contratagdo de obras, servicos e solugdes de tecnologia da informagao e comunicagio;
e

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que a
SEPOG planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

Art. 5° A consolidacdo do Plano de Contratacdes Anual - PCA da SEPOG serad
realizada anualmente por Comissao devidamente instituida, que submetera a aprovag¢ao da autoridade
maxima do 6rgdo ou a quem esta delegar, com posterior publicacio na imprensa oficial e portal da
Secretaria.

CAPITULO II
Da elaboragao do Plano de Contratagdes Anual
Secao I
Do Setor Requisitante

Art. 6° O Setor Requisitante devera informar no Documento de Formalizagao da Demanda
(DFD) as demandas que locar, adquirir e/ou contratar.

Art. 7° O detalhamento do item demandado devera conter:

I - descric¢ao sucinta do item;

II - quantidade a ser adquirida e/ou contratada com unidade de medida;

IIT - justificativa para a aquisi¢do e/ou contratacdo;

IV - informagdes orcamentarias;

V - grau de prioridade;

VI - data desejada para compra e/ou contratacao;

VII - informar se hd dependéncia de outra Demanda (DFD) para operacionalizacao; e

VII - indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe que ira elaborar os Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem sera confiada a fiscalizacdo dos
servicos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da contratacao.

Secao II
Da Comissao instituida para consolidar o PCA
Art. 8° A comissdo devera analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes, cabendo:

I - agrupar os itens de mesma natureza,



II - elucidar davidas do setor requisitante, quando necessario;
IIT - elaborar o calendario de compras; ¢
IV - realizar os demais ajustes necessarios a consolidagdo do PCA.
CAPITULO III
Da Consolidagdo do Plano de Contratagcdes Anual
Secao I
Do Cronograma

Art. 9° No ano de elaboragdo do PCA, os setores requisitantes deverao encaminhar as
demandas até o dia 15 de junho com as informacgdes dos itens que pretendem adquirir e/ou contratar para o
exercicio subsequente e encaminhar a Comissao de Consolidacao e Elaboragao do PCA.

Art. 10. A Comissdao devidamente instituida devera analisar as demandas encaminhadas
pelo setores requisitantes, consolida-las e elaborar o PCA, submetendo a autoridade maxima da SEPOG ou
a quem esta delegar até a data de 15 de julho.

Art. 11. A autoridade maxima da SEPOG ou a quem esta delegar devera analisar e aprovar
ou reprovar os itens até o dia 30 de julho.

Paragrafo Unico. Se a autoridade maxima da SEPOG ou a quem esta delegar reprovar o
PCA, a Comissao terd o prazo de 15 (quinze) dias para realizacdo dos ajustes necessarios.

Art. 12. O Plano de Contratagdes Anual - PCA aprovado deverd ser publicado no site da
Secretaria de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao - SEPOG e utilizado para o preenchimento do
projeto de lei orgamentaria anual da Unidade.

Paragrafo tnico. E vedada a inser¢do no projeto de Lei Orgamentaria - LOA de despesas
com aquisi¢cdo de bens e/ou contratagdo de obras, servicos e solucdes de tecnologia da informacgdo e
comunicagdo que ndo estiverem aprovadas no PCA, salvo os casos enquadrados no Art. 13 desta Instrucao
Normativa.

Secao Il
Das alteragdes, revisoes e atualizagoes

Art. 13. Apds a aprovagdo do PCA, serad possivel, excepcionalmente, a exclusdo, inclusao
ou alteracdo dos itens nas seguintes ocasioes:

I - por determinagdo da autoridade maxima do 6rgdo, no uso do poder discricionério;

I - ap6s a aprovagdo da Lei Orgamentaria Anual - LOA para adequag¢do do Plano de
Contratagcdes Anual, caso o or¢amento destinado a SEPOG aprovado na LOA esteja em divergéncia com o
previsto no projeto de lei orcamentéria anual; e

IIT - mediante solicitagdo dos setores requisitantes para atualizagdes das suas demandas,
desde que devidamente justificadas e aprovadas pela autoridade maxima da SEPOG ou a quem esta
delegar.

Paragrafo Uinico. As atualizagdes deverdo ser publicadas no site da Secretaria.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga
a Instru¢do Normativa n° 05, de 14 de junho de 2021.

BEATRIZ BASILIO MENDES

Secretaria de Estado do Planejamento, Or¢gamento e Gestdao - SEPOG

Anexo I

Modelo de Documento de Formalizacio da Demanda (DFD)

Requisitante




Nome: Setor:

Cargo: Matricula: H Contato:

Item demandado (modelo para preenchimento)

Servidor
Des.crlg:ao . Un. de ~ | Elemento | Grau de Datap/ | Ha indicado
sucinta Quantidade medida Prog. | Acdo de Des Prioridade | aquisicio | dependéncia? (VII,
dos itens P- quisie P "l Art. 7°

da IN)
Justificativa para aquisi¢io/contratacio:
P~ eii Documento assinado eletronicamente por Beatriz Basilio Mendes, Secretario(a), em 08/08/2022, as
a-gimm':‘ @ 10:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do

eletrénica Decreto n® 21.794. de 5 Abril de 2017.

s A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
w5 verificador 0030814035 e o codigo CRC 44A7C4F9.

Referéncia: Caso responda esta Instrugdo Normativa, indicar expressamente o Processo n® 0035.014200/2021-85 SEI n° 0030814035



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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