07/11/2025, 08:49 SEI/RO - 0033233955 - Checklist

Governo do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo - SEPOG

CHECKLIST

PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS

Item Documentos relativos a prestagdo de contas de Convénios
Oficio de Encaminhamento:
Identificagdo do Orgdo Convenente;
Anexo | ’ —
Numero do Termo de Convénio;
Checklist da documentagdo que estd sendo encaminhada.
Anexo Il

Comprovantes do procedimento licitatorio, através do encaminhamento dos seguintes documentos:

a) Documento de Autorizagdo da Despesa;

b) Documento de Formalizagdo da Demanda;

c) Estudo Técnico Preliminar;

d) Mapa de Riscos;

e) Termo de Referéncia;

f) Edital do Certame Licitatério;

g) Parecer Técnico Juridico quanto a Analise do Edital;

h) Aviso da Licitagdo (Publicagdo do Edital em veiculo oficial);

i) Ato de nomeagdo da equipe de pregoeiros responsavel pela licitagdo;

j) Ata de Realizagdo do Procedimento Licitatdrio;

k) Proposta homologada da licitante vencedora do certame;

I) Documento de habilitagdo da empresa vencedora do certame:

m .1.) DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA- Art. 66 da Lei n? 14.133/2021:

Art. 66. A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacGes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limi
pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

E valido citar exemplos de possiveis documentos comprobatérios:

m.a) Para pessoa fisica: a célula de identidade, ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacic
m.1.b) para o empresario individual (El): inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

m.1.c) Para o Microempreendedor Individual (MEI): O Certificado da Condigdo de MEI (CCMEI);

m.1.d) Para a sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal (SLU) : Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empr
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

m.1.e) Para a sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobat¢
m.1.f) Para sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor com as respectivas alteragdes, registrado na Junta Comercial ou inscrito no Registro

acompanhado da ata que o aprovou; certificado de registro da cooperativa na Organizagdo das Cooperativas Brasileiras (OCB) ou na entidade estadual, se houver;

administragdo com mandato vigente; regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou; editais de convocagdo das trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunies seccionais; ata da sessdo que os cooperados autorizaram

demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com repartigdo de receitas e despesas entre os cooperados. As cooperativas de trabalho, além de apresentar ess
licitagdo se enquadra nos servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa;

m.1.g) Para consoércio de empresas: a comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituigdo de consércio, subscrito pelos consorciados, além da indi
responsdvel por sua representagdo perante a Administragdo;

m.1.h) Para sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial d:
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME 77/202(
m.1.i) Outro requisito de habilitagdo juridica estabelecido pela Lei 14.133/2021 é a autorizagdo do poder publico para exercer a atividade a ser contratada. Isso ser
objeto contratado envolver maior controle por parte do Estado, como nos casos de servigos de vigilancia e de transporte de valores, comercializagdo de armas de 1
medicamentos, entre outros. Cabe a Administragdo verificar se a atividade relacionada ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionament

m.2.) DOCUMENTOS DE HABILITAC6ES FISCAL E TRABALHISTA - Art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

Art. 68. As habilitagGes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

m.2.a) a inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) (Art.68, |, da Lei n2 14.333/2021);

m.2.b) A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
FUNCIONAMENTO (Art.68, Il, da Lei n? 14.333/2021);

m.2.c.) Certiddo Conjunta de débitos relativos aos tributos Federais e divida ativa da Unido, bem assim relativa a Seguridade Social (Art. 68, lI, da Lei n. 14.133/21’
m.2.d) Certiddo negativa de débitos junto a Fazenda Estadual da sede da entidade (Art. 68, IlI, da Lei n. 14.133/21);

m.2.e.) Certiddo negativa de Débitos Municipais da sede da entidade (Art. 68, Ill, da Lei n. 14.133/21);

m.2.f.) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Art. 68, IV, da Lei n. 14.133/21);

m.2.g.) Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas (Art. 68, V, da Lei n. 14.133/21);

m.2.h.) Declaragdo de que ndo emprega menores de 18 anos, salvo na condigdo de aprendiz. ( Art. 68, VI, da Lei n. 14.133/21, disposto no inciso XXXIIl do art. 72 d

m.3.) DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO TECNICA - Art. 67 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 67. A documentag3o relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita a:

m.3.a) apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade t
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagdo - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (Art. 67 |, da lei 14.133/21);

m.3.b.) certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na exe
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 32 do art. 88 desta Lei (Art. 67, Il da Lei 14.133,
§ 32 A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas serd avaliada pelo contratante, que emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realiz:
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscrigi
m.3.c) indicagdo do pessoal técnico, das instalages e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagi
responsabilizara pelos trabalhos (Art. 67, Ill da Lei 14.133/2021);

m.3.d) prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso (Art. 67, IV da Lei 14.133/21);

m.3.e) registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, quando for o caso (Art. 67, V da Lei 14.133/21);

m.3.f) declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo (4
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§ 19 A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor ind
valor total estimado da contratagdo.

§ 22 Observado o disposto no caput e no § 12 deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das
limitagGes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

§ 32 Salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo, a critério da Administragdo, pode
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, hipdtese em que as provas alt
regulamento.

§ 42 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se cor
§ 52 Em se tratando de servigos continuos, o edital poderd exigir certiddo ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto
prazo minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos.

§ 62 Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e Ill do caput deste artigo deverdo participar da obra ou servigo objeto da licitagdo, e serd admit
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo.

§ 72 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso V do caput deste artigo por meio da apresentagdo, no momento da assinatura d
entidade profissional competente no Brasil.

§ 892 Serd admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico referido
§ 92 O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontrat
objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§ 10. Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o cont
atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na p
consorcio, salvo nas licitagdes para contratagcdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias ate:
empresas consorciadas;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo ¢
licitagBes para contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipdtese do § 10 deste artigo, para fins de comprovagdo do percentual de participagdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado «
certiddo copia do instrumento de constitui¢do do consércio.

§ 12. Na documentagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo, ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional di

m.4.)DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACZ\O ECONOMICO-FINANCEIRA — Art. 69 da lei 14.133/2021

Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devenc
coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério, e sera restrita a apresentagdo da seguinte documentagdo:
m.4. a) balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais (Art. 69 | da Lei 14.1
m.4.b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Art. 69 | da Lei 14.133/21). SIM PG. 19

§ 19 A critério da Administragdo, podera ser exigida declaragdo, assinada por profissional habilitado da drea contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos il
§ 22 Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucr:
§ 32 E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuigo de sua capacidade econdmico-financeira, excluida
§ 42 A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos, podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patrim
cento) do valor estimado da contratagdo.

§ 52 E vedada a exigéncia de indices e valores n3o usualmente adotados para a avaliagdo de situagdo econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obr
§ 62 Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (do

n) Parecer Juridico do Processo licitatdrio (Pds Licitagdo);

0) Cépia do despacho adjudicatdrio e homologatdrio da licitagdo realizada ou justificava para a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, bem como, acompanhado da
compras publicas e facultativamente no didrio oficial do municipio.

p) Cdpia do contrato com o comprovante da publicagdo no Didrio Oficial e a respectiva Ordem de Servigo, quando for o caso; bem como dos Termos Aditivos, caso

Anexo llI Nota de Empenho em nome do convenente e com a identificagdo do nimero do convénio;
a) Documentos fiscais originais ou equivalentes, em primeira via, as faturas os recibos, as notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios, deverdo se
identificagdo do nimero do convénio (Nota Fiscal, Recibo ou Fatura);
Anexo IV b) Certificagdo de Recebimento do Material no verso da Nota Fiscal, devidamente assinado pela Comissdo de Recebimento do Material, Setor de Patriménio e den
c) Termo de Recebimento do(s) bem(s) e/ou Servigo(s), Relatério de Fiscalizagdo do Contrato;
d) Cépia da Portaria de nomeagdo dos fiscais responsdveis pelo recebimento;
e) Nota de Liquidag&o;
f) Parecer quanto ao Pagamento
g) Nota Extraorcamentdria
h) Ordem de Pagamento;
i) Comprovante de Pagamento (OB, Comprovante de Transferéncia, Recibo do Banco).
Anexo V Declaragdo do cumprimento do objeto;
Anexo VI Relatério de execugdo fisico-financeira;
Anexo VI Demonstrativo da execugdo da receita e da despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos na aplicagdo
caso, e os saldos;
Anexo VIII Relagdo de pagamentos efetuados com os recursos da concedente e do convenente, bem como dos provenientes da aplicagdo financeira
Anexo IX Relagdo de bens permanentes e bens de consumo adquiridos com os recursos do concedente e convenente, bem como dos provenientes da aplicagdo financeira, ¢
Anexo X Extrato da conta bancdria especifica, do periodo do recebimento da primeira parcela até o Ultimo pagamento;
Extrato da conta de aplicagdo financeira, evidenciando todos os rendimentos auferidos no periodo;
Anexo XI Conciliagdo Bancaria
Anexo XII Relagdo de servigos contratados de terceiros com os recursos da concedente e do convenente, bem como dos provenientes da aplicagdo financeira, quando for o ¢
Anexo XIII Comprovante de que a contrapartida pactuada foi depositada na conta bancaria especifica do convénio, de acordo com os prazos estabelecidos no cronograma de
OBS: Caso haja aditivos de contrapartida, os comprovantes também deverdo ser encaminhados.
Anexo XIV Relatdrio fotografico dos bens adquiridos, comprovando, inclusive a identificagdo do objeto do convénio como resultante da aplicagdo de recursos do Governo Est:
OBS: No caso de aquisi¢des de varios bens, identificar através de legenda os produtos das imagens.
Anexo XV Relagdo da localizagdo dos bens adquiridos, bem como o nimero do Patriménio do bem (Tombamento).
Anexo XVI a) Certificado de Registro de Licenciamento do Veiculo - CRLV;
b) Relatério de Atividades Desenvolvidas com o bem.
Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos ao Tesouro Estadual, quando for o caso de Prestagdo de cont:
Anexo XVII DARE + Comprovante de Pagamento
OBS: pagamento deve ser feito por DARE avulso por meio do site da SEFIN em https://dare.sefin.ro.gov.br/avulso, através do Cédigo de Receita 7187 - Receitas de
Referéncia: Caso responda este(a) Checklist, indicar expressamente o Processo n2 0035.068781/2022-56 SEI n2 0033233955
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